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w Nowym Dworze Gdańskim 
 

ul. Plac Wolności 26, 82-100 Nowy Dwór Gdański 

 

Nowy Dwór Gdański, 23 stycznia 2026 r. 
 

 

 

 
Centrum Usług Społecznych w Nowym Dworze Gdańskim  
Plac Wolności 26 
82-100 Nowy Dwór Gdański 
 
 
Znak sprawy: CUS.261.15.2026 
 

 
Zaproszenie do składania ofert 

w sprawie zamówienia, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych 

równowartości kwoty 170.000 złotych (bez podatku od towarów i usług) 

 
Zapraszamy Państwa Firmę do udziału w postępowaniu prowadzonym w trybie zaproszenia 
do składania ofert w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) – dalej: ustawa Pzp do składania ofert na: 
 

I Opis przedmiotu zamówienia:   

 

świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi 
(w tym dla osób z autyzmem) na podstawie rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej 
z dnia 22 września 2005 r. w sprawie rodzajów specjalistycznych usług opiekuńczych (t.j. 
Dz. U. z 2024 r. poz. 816) w miejscu zamieszkania Świadczeniobiorcy – na terenie Gminy 
miejsko-wiejskiej Nowy Dwór Gdański – dla maksymalnie 7 dzieci z autyzmem 
miesięcznie, w wymiarze szacunkowym do 38 godzin miesięcznie,  łącznie dla siódemki 
dzieci, w okresie od zawarcia umowy, nie wcześniej niż od 2 lutego 2026 roku  do 
30 czerwca 2026 roku (zwane dalej usługą lub usługami lub specjalistycznymi usługami 
opiekuńczymi) – przyznawane zgodnie z art. 50 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy 
społecznej (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1214 z późn. zm.). Maksymalna ilość godzin ww. usług 
opiekuńczych to 190 a minimalna: 38. 
Dopuszcza się objęcie usługami osób w sytuacjach nagłych bez decyzji administracyjnej 
w trybie art. 50a ww. ustawy o pomocy społecznej. 
 
Specjalistyczne usługi opiekuńcze obejmować będą czynności określone w załączniku nr 
1 do Zaproszenia do składania ofert. 
 

Szacowana ilość osób oraz ilość godzin odzwierciedla obecną ilość osób 
wymagających specjalistycznych usług opiekuńczych oraz liczbę godzin, na którą 
jest zapotrzebowanie.



 
Liczba ta może ulec zwiększeniu lub zmniejszeniu, w zależności od ilości 
Świadczeniobiorców CUS Nowy Dwór Gdański.  
W przypadku zmiany liczby osób wymagających opieki, lub zmiany liczby godzin 
przypadających na daną osobę - do rozliczenia zostanie przyjęta godzinowa stawka 
podana przez Wykonawcę w złożonej ofercie oraz liczba efektywnie 
przepracowanych godzin niezbędnych do prawidłowego wykonania usług.  
Liczba godzin określona zmówieniem jest czasem efektywnie przepracowanym 
przez Wykonawcę. Przez godzinę świadczenia usług Zamawiający rozumie godzinę 
zegarową świadczoną  Świadczeniobiorcy.  
 
Usługi będą świadczone na rzecz osób wskazanych przez Zamawiającego, na podstawie 
decyzji administracyjnej, zamieszkałych lub przebywających na terenie Gminy Nowy 
Dwór Gdański, w miejscu zamieszkania / pobytu tych osób, wykonywane na zlecenie 
Zamawiającego w dni robocze (tj. z wyłączeniem sobót, dni ustawowo wolnych od pracy 
oraz innych dni świątecznych po wzajemnym ustaleniu) od poniedziałku do piątku w 
godzinach między 7. 00 a 19.00. 
Szczegółowy zakres świadczonych usług będzie ustalany indywidualnie dla 
Świadczeniobiorcy, na podstawie zaleceń lekarza oraz przeprowadzonego przez 
pracownika socjalnego rodzinnego wywiadu środowiskowego oraz posiadanych przez 
Zamawiającego środków finansowych. 
 

Uwaga! 
Zamawiający zaznacza, że pod pojęciem wymiaru godzin świadczenia usługi, należy 
rozumieć wyłącznie rzeczywisty czas świadczenia usługi. 
 
W przypadku nie zagwarantowania przez Zamawiającego środków na realizację 
przedmiotu zamówienia w okresie trwania umowy, Zamawiający ma prawo do 
zmniejszenia liczby godzin specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami 
psychicznymi (w tym dla osób z autyzmem). W takim przypadku, Zamawiający zapłaci za 
faktycznie zrealizowane godziny specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z 
zaburzeniami psychicznymi (w tym dla osób z autyzmem). 
 
Przez godzinę świadczenia usługi Zamawiający rozumie godzinę zegarową (bez 
dojazdów). 
 
CPV: 85311200-4 nazwa: usługi opieki społecznej dla osób niepełnosprawnych, 
CPV: 85312120-6 nazwa: usługi opieki dziennej nad dziećmi i młodzieżą 
niepełnosprawną 
 
II Główne warunki udziału w zaproszeniu do składania ofert 
 
Realizacja zamówienia wymaga od Wykonawcy spełnienie wymogów rozporządzenia 
Ministra Polityki Społecznej w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych z dnia 22 
września 2005 r. (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 816), który dysponuje zapleczem personalnym, 
spełniającym następujące wymagania:   

1) personel do realizacji zamówienia posiada kwalifikacje do wykonywania 
zawodu: 

⎯ pracownika socjalnego,  
⎯ psychologa,  
⎯ pedagoga,  
⎯ logopedy,  
⎯ terapeuty zajęciowego,  

http://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgazdcobrga2a
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⎯ pielęgniarki,  
⎯ asystenta osoby niepełnosprawnej,  
⎯ opiekunki środowiskowej,  
⎯ specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej,  
⎯ fizjoterapeuty lub  
⎯ innego zawodu dającego wiedzę i umiejętności pozwalające 

świadczyć określone specjalistyczne usługi. 

 

2) personel świadczący specjalistyczne usługi opiekuńcze dla osób z 
zaburzeniami psychicznymi musi posiadać co najmniej trzymiesięczne 
doświadczenie zawodowe w pracy z osobami z zaburzeniami 
psychicznymi zdobyte w jednej z następujących jednostek: 
⎯ szpitalu psychiatrycznym; 
⎯ jednostce organizacyjnej pomocy społecznej dla osób z zaburzeniami     

psychicznymi; 
⎯ placówce terapii lub placówce oświatowej, do której uczęszczają dzieci 

z zaburzeniami rozwoju lub upośledzeniem umysłowym; 
⎯ ośrodku terapeutyczno-edukacyjno-wychowawczym; 
⎯ warsztacie terapii zajęciowej; 
⎯ innej jednostce niż wymienione w tiret 1-5 świadczącej specjalistyczne 

usługi dla osób z zaburzeniami psychicznymi. 
3) personel świadczący usługi, o których mowa w § 2 pkt 1 lit. a ww. 

rozporządzenia  w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych (tj. 
uczenie i rozwijanie umiejętności niezbędnych do samodzielnego życia, w tym 
zwłaszcza kształtowanie umiejętności zaspokajania podstawowych potrzeb 
życiowych i umiejętności społecznego funkcjonowania, motywowanie do 
aktywności, leczenia i rehabilitacji, prowadzenie treningów umiejętności 
samoobsługi i umiejętności społecznych oraz wspieranie, także w formie 
asystowania w codziennych czynnościach życiowych, w szczególności takich 
jak: samoobsługa, zwłaszcza wykonywanie czynności gospodarczych i 
porządkowych, w tym umiejętność utrzymania i prowadzenia domu, dbałość 
o higienę i wygląd, utrzymywanie kontaktów z domownikami, rówieśnikami, 
w miejscu nauki i pracy oraz ze społecznością lokalną, wspólne 
organizowanie i spędzanie czasu wolnego, korzystanie z usług różnych 
instytucji) muszą posiadać przeszkolenie i doświadczenie w zakresie:  

⎯ umiejętności kształtowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie 

zachowań;  

⎯ kształtowania nawyków celowej aktywności;  

⎯ prowadzenia treningu zachowań społecznych; 

4) w uzasadnionych przypadkach specjalistyczne usługi dla osób z 
zaburzeniami psychicznymi (w tym dla osób z autyzmem) mogą być 
świadczone przez osoby, które zdobywają lub podnoszą wymagane 
kwalifikacje zawodowe określone w pkt 1 niniejszego rozdziału, posiadają 
co najmniej roczny staż pracy w jednostkach, o których mowa w  pkt 2 
niniejszego rozdziału i mają zapewnioną możliwość konsultacji z osobami 
świadczącymi specjalistyczne usługi, posiadającymi wymagane 
kwalifikacje; 

5) dysponowanie personelem spełniającym wymagania w zaproszeniu do 
składania ofert będących w dyspozycji Wykonawcy do wykonania 
przedmiotu zamówienia w minimalnej ilości 1 osoby; 

6) do świadczenia specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z 
zaburzeniami psychicznymi (w tym dla osób z autyzmem) Wykonawca 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrxgazdcobrga2c44dboaxdcmjugi4dimrs
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zobowiązany jest dysponować osobami niekaranymi, sprawnymi fizycznie 
i intelektualnie, zdolnymi do wykonywania usług, posiadającymi 
umiejętność utrzymywania prawidłowych kontaktów interpersonalnych, 

7) do świadczenia specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z 
zaburzeniami psychicznymi (w tym dla osób z autyzmem), Wykonawca 
zobowiązany jest dysponować osobami posługującymi się językiem 
polskim w takim stopniu, który umożliwia sprawne i skuteczne 
komunikowanie się ze Świadczeniobiorcami CUS i osobami z ich otoczenia, 
personelem medycznym i pomocy społecznej, a także sprawne i rzetelne 
prowadzenie w języku polskim dokumentacji świadczenia usługi. W 
przypadku, gdy wskazane osoby nie posiadają biegłej znajomości języka 
polskiego Wykonawca jest zobowiązany zapewnić tłumacza(y) języka 
polskiego, zapewniającego stałe, biegłe i fachowe tłumaczenie w 
kontaktach między Zamawiającym a Wykonawcą i Świadczeniobiorcą 
Zamawiającego, na okres i dla potrzeb realizacji umowy będącej 
przedmiotem zamówienia. 

8) Wykonawca zapewni realizację w stosunku do osób bezpośrednio 
realizujących przedmiot zamówienia art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. 
o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym (t.j. Dz. 
U. z 2024 r. poz. 1802 z późn. zm.), 

9) Wykonawca nie podlega wykluczeniu z ww. postępowania na podstawie 
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514), 

10) Wykonawca zapewni osobom realizującym przedmiot zamówienia, w 
sytuacjach określonych w ustawie o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 
z dnia 10 października 2002 r. (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1773)  minimalne 
stawki godzinowe wynagrodzenia brutto zgodnie z obowiązującymi 
przepisami, które nie będą niższe niż: 31,40 zł brutto – zgodnie z ww. 
ustawą o minimalnym wynagrodzeniu za pracę oraz rozporządzeniem 
Rady Ministrów z dnia 11 września 2025 r. w sprawie wysokości 
minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki 
godzinowej w 2026 r. (Dz. U. z 2025 r. poz. 1242) (chyba, że zmienią się 
przepisy prawa); 

11) Zamawiający nie wyraża zgody na świadczenie specjalistycznych usług 
opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi (w tym dla osób z 
autyzmem) nie objętych zleceniem lub wobec których nie wydano decyzji 
administracyjnej przyznającej przedmiotowe usługi, z zastrzeżeniem 
wyjątku określonego w rozdziale I. 

12) Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ochronę poufności i 
bezpieczeństwo danych osobowych Świadczeniobiorców, na rzecz których 
świadczone będą specjalistyczne usługi opiekuńcze. W tym celu 
Wykonawca będzie przetwarzał dane osobowe na polecenie i w imieniu 
Zamawiającego, (zgodnie z postanowieniami wzoru umowy). Wykonawca 
ma odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie 
spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

13) Wykonawca ani osoby bezpośrednio realizujące usługi nie mogą czerpać 
żadnych korzyści w tym materialnych z tytułu wykonywania usług poza 
wynagrodzeniem wynikającym z tytułu niniejszego zamówienia (w 
szczególności meldowanie osób trzecich, ubieganie się o tytuł prawny do 
lokalu osoby korzystającej z usługi). 

14) Cena godziny obejmuje koszty dojazdu oraz niezbędne materiały konieczne 
do realizacji usług. Cenę oferty/ceny jednostkowe należy obliczyć, 
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uwzględniając całość wynagrodzenia Wykonawcy za prawidłowe 
wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowiązany skalkulować cenę 
na podstawie wszelkich wymogów związanych z realizacją 
zamówienia, w szczególności okresu realizacji zamówienia, stanu 
epidemii, stanu zagrożenia epidemicznego itp. 

 UWAGA!!! Jeżeli ofertę składa osoba nieprowadząca działalności 
gospodarczej, to zaproponowana prze nią cena musi zawierać wszystkie 
koszty, w tym także te, które dotyczą osób wykonujących 
świadczenie/usługę na umowę zlecenie (związane z częścią 
odprowadzania składek przez Zamawiającego). Wykonawca w swojej 
ofercie musi uwzględnić koszty, jakie będzie ponosił Zamawiający, które 
Zamawiający będzie potrącał z wynagrodzenia Wykonawcy i płacił 
składki zgodnie z wymogami prawnymi) 

15) Zamawiający zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu zamówienia 
w zakresie ilościowym, w przypadku, gdy z powodów ekonomicznych, 
bieżących potrzeb lub innych, nie będzie to leżało w interesie 
Zamawiającego. W związku z ograniczeniem przez Zamawiającego 
przedmiotu zamówienia, Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne 
roszczenia w stosunku do Zamawiającego.  

16) Rozliczenie nastąpi w oparciu o faktycznie zrealizowany i sprawdzony 
zakres przedmiotu zamówienia na podstawie zaoferowanej ceny.  

17) Wykonawca przez cały okres realizacji umowy winien być ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 
związanej z przedmiotem zamówienia. W przypadku, gdy okres 
ubezpieczenia nie pokrywa się z okresem realizacji zamówienia, 
zobowiązuje się do zawarcia ww. ubezpieczenia na czas realizacji 
zamówienia. 

18) Termin realizacji zamówienia: od zawarcia umowy nie wcześniej niż 
od 2 lutego 2026 r. do 30 czerwca 2026 roku. 

19) Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 
stosować będzie kryterium:  

a) cena oferty – cena usługi brutto –60% 
b) zdolności zawodowe Wykonawcy do wykonania zamówienia – 

dysponowanie personelem wyznaczonym do realizacji zamówienia o 
kwalifikacjach terapeuty zajęciowego/zawodu psychologa/zawodu 
logopedy i/lub asystenta osoby niepełnosprawnej - 30% 

c) dyspozycyjność Wykonawcy w realizacji przedmiotu zamówienia – 
5% 

d) zapewnienie dowozu dziecka do miejsca realizacji przedmiotu 
zamówienia – 5% 

 
Powyz szym kryteriom Zamawiający przypisał następujące znaczenie: 
 
 

Nr kryterium Opis kryteriów oceny Znaczenie % 

a) cena oferty – cena usługi  brutto 60,00% 

b) 

zdolności zawodowe Wykonawcy do wykonania 

zamówienia – dysponowanie personelem wyznaczonym 

do realizacji zamo wienia o kwalifikacjach terapeuty 

30,00% 
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zajęciowego/zawodu psychologa/zawodu logopedy i/lub 
asystenta osoby niepełnosprawnej 

c) 
dyspozycyjność Wykonawcy w realizacji przedmiotu 

zamówienia  
5% 

d) 
zapewnienie dowozu dziecka do miejsca realizacji 

przedmiotu zamówienia 
5% 

SUMA 100% 

 
 

Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyz ej kryterio w zostanie dokonana według 
następujących zasad: 
 

We wszystkich kryteriach oferta może uzyskać łącznie max. 100 pkt 
P - oznacza sumaryczną ilos c  punkto w, 
PC- liczbę punkto w za kryterium „cena oferty” (max. 60 pkt), 
Pz- liczbę punkto w za kryterium „zdolnos ci zawodowe Wykonawcy” (max. 
30pkt) 
Pd- liczbę punkto w za kryterium „dyspozycyjnos c ” (max. 5 pkt) 
Pt- liczbę punkto w za kryterium „dowo z” (max. 5 pkt) 
 

Ocenie w oparciu o ww. kryteria oceny ofert poddawane będą wyłącznie oferty 
niepodlegające odrzuceniu. 

 
Opis kryterio w oceny ofert: 

 
a) kryterium ,,cena oferty -cena usługi brutto" - w zakresie kryterium cena ofertowa 

brutto szacowanej maksymalnej ilos ci godzin specjalistycznych usług opiekun czych 
dla oso b z zaburzeniami psychicznymi (w tym dla oso b z autyzmem) kaz dej z 
ocenianych ofert zostanie przypisana liczba punkto w wg wzoru: 

 
Cena brutto – najniższa z nieodrzuconych  ofert  

Pc= ------------------------------------------------------------------------------------------ x 100 x 60 %. 
Cena brutto ocenianej oferty 

 
 
Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt. 
 

b) kryterium ,,zdolności zawodowe Wykonawcy do wykonania zamówienia” – 
dysponowanie personelem wyznaczonym do realizacji zamówienia o kwalifikacjach 
terapeuty zajęciowego/zawodu psychologa/zawodu logopedy i/lub asystenta osoby 
niepełnosprawnej spełniającej pozostałe wymogi z ww. rozporządzenia w sprawie 
specjalistycznych usług opiekuńczych (pkt II zaproszenia do składania ofert)  - 30% 

 
Ilość osób dyspozycyjnych do realizacji 

zamówienia o kwalifikacjach do 
wykonywania zawodu  terapeuty 

zajęciowego 

Ilość punktów 

2-4 4 

1 3 
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Ilość osób dyspozycyjnych do realizacji 
zamówienia o kwalifikacjach do 

wykonywania zawodu psychologa 

Ilość punktów 

2-4 2 

1 1 
 
 

Ilość osób dyspozycyjnych do realizacji 
zamówienia o kwalifikacjach do 
wykonywania zawodu logopedy 

Ilość punktów 

2-4 2 

1 1 
 

Ilość osób dyspozycyjnych do realizacji 
zamówienia o kwalifikacjach do 

wykonywania zawodu asystenta osoby 
niepełnosprawnej 

Ilość punktów 

2-4 4 

1 3 
 
Ocena oferty zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru 
 

(Wn+Wn+……): n 
Pz = ------------------------------------  X 100 pkt.  x 30 % 

12 
W – liczba punktów uzyskanych przez każdą osobę będącą terapeutą zajęciowym/ 

psychologiem/logopedą i/lub asystentem osoby niepełnosprawnej 

n – liczba osób dyspozycyjnych u Wykonawcy do świadczenia specjalistycznych 

usług opiekuńczych w niniejszym zamówieniu 

 

Uwaga! W związku z tym, że załącznik nr 2 w części dot. tego kryterium służy punktacji oferty, w 
przypadku braku wskazania przez Wykonawcę wymaganych danych, Zamawiający przyzna 
Wykonawcy 0 pkt. 

 

c) kryterium ,,dyspozycyjność Wykonawcy w realizacji przedmiotu 
zamówienia” – ilość godzin realizacji przedmiotu zamówienia przez osoby 
wyznaczone do realizacji przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę w 
mieszkani/u/ach, w którym Świadczeniobiorc/a/y mieszka/przebywa/ją - 5%        

 
dyspozycyjność w realizacji przedmiotu 

zamówienia 
Ilość punktów 

od 60 godzin włącznie i więcej 6 

od 45 godzin włącznie do 60 godzin włącznie 3 

do 44 godzin włącznie 0 
 
Ocena oferty zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru 

 Ilość punktów 
    Pd = ------------------------------------  X 100 pkt.  x 5 % 

6 
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Uwaga! W związku z tym, że załącznik nr 2 w części dot. tego kryterium służy punktacji oferty, w 
przypadku braku wskazania przez Wykonawcę wymaganych danych, Zamawiający przyzna 
Wykonawcy 0 pkt. 

 
 

d) kryterium ,,zapewnienie dowozu dziecka do miejsca realizacji przedmiotu 
zamówienia” – zapewnienie przez Wykonawcę w ramach realizacji przedmiotu 
zamówienia (i w ramach wynagrodzenia za realizację przedmiotu zamówienia) 
dowozu Świadczeniobiorc/y/ów do miejsca realizacji przedmiotu zamówienia ze 
szkoły lub mieszkania, w którym Świadczeniobiorc/a/ymieszk/a/ją lub 
przebyw/a/ją - na terenie Gminy miejsko-wiejskiej Nowy Dwór Gdański - 5%        

 
Zapewnienie przez Wykonawcę w ramach 

realizacji przedmiotu zamówienia (i w ramach 
wynagrodzenia za realizację przedmiotu 

zamówienia) dowozu Świadczeniobiorc/y/ców 
do miejsca realizacji przedmiotu zamówienia ze 

szkoły lub mieszkania, w który/m/ch 
Świadczeniobiorc/a/ymieszk/a/ją lub 

przebyw/a/ją - na terenie Gminy miejsko-
wiejskiej Nowy Dwór Gdański 

Ilość punktów 

zapewnia 5 

nie zapewnia 0 

Ocena oferty zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 
 

        ilość punktów 
    Pt = ------------------------------------  X 100 pkt.  x 5 % 

5 
 
Uwaga! W związku z tym, że załącznik nr 2 w części dot. tego kryterium służy punktacji oferty, w 
przypadku braku wskazania przez Wykonawcę wymaganych danych, Zamawiający przyzna 
Wykonawcy 0 pkt. 

 
 

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta przedstawiająca najkorzystniejszy 

bilans ceny i pozostałych kryterio w wg wzoru: 

P = PC + Pz+ Pd + Pt 

Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych 
przez Wykonawców. 
Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wyżej wymienione kryteria otrzyma 
maksymalną liczbę punktów. Maksymalna liczba punktów, jaką może otrzymać oferta to 
100 punktów. 
 
III Przygotowanie oferty 

 
Ofertę należy: 

1) złożyć w formie: 
a) drogą elektroniczną na adres e- mail: sekretariat@cusndg.pl (UWAGA!) 

najlepiej za potwierdzeniem odbioru, w temacie wiadomości Zamawiający 
zaleca wpis: „Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z 
zaburzeniami psychicznymi” 

mailto:sekretariat@cusndg.pl
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Zachowanie terminu złożenia oferty ustala się na podstawie dowodu 
transmisji  danych na ww. adres e-mail, niezależnie od potwierdzenia. 
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności  za niesprawne działanie urządzeń 
Wykonawcy. 
 

b) papierowej (podpisanej), za pośrednictwem operatora pocztowego na adres 
Zamawiającego : Centrum Usług Społecznych w Nowym Dworze Gdańskim, ul. 
Plac Wolności 26, 82-100 Nowy Dwór. 
Koperta powinna być opatrzona opisem  „Świadczenie specjalistycznych 
usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi w tym dla 
osób autyzmem w miejscu zamieszkania Świadczeniobiorcy – na terenie 
Gminy Miejskiej Nowego Dworu Gdańskiego” UWAGA! OFERTY MUSZĄ 
BYĆ DORĘCZONE DO NW. TERMINU (decyduje data wpływu!)  
lub  

c) papierowej (podpisanej) można składać osobiście, za pośrednictwem kuriera 
itp. na adres Zamawiającego: Centrum Usług Społecznych w Nowym Dworze 
Gdańskim, Plac Wolności 26, 82-100 Nowy Dwór. 
Koperta powinna być opatrzona opisem  „Świadczenie specjalistycznych 
usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi w tym dla 
osób autyzmem w miejscu zamieszkania Świadczeniobiorcy – na terenie 
Gminy Miejskiej Nowego Dworu Gdańskiego” UWAGA! OFERTY MUSZĄ 
BYĆ DORĘCZONE DO NW. TERMINU (decyduje data wpływu!) 

 
W przypadku braku ww. informacji (dot. lit. b i c), Zamawiający nie ponosi 
odpowiedzialności  za przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym 
terminem lub za jej nie otwarcie w trakcie otwarcia ofert. Za datę złożenia 
oferty uznana zostanie data doręczenia oferty do Zamawiającego. 
lub 

 
(UWAGA! dotyczy lit. a-c niniejszego punktu) w terminie do  30 stycznia 2026 
roku do godz. 9.00. Oferty złożone po tym terminie zostaną odrzucone. 
 

2) Ofertę cenową za wykonanie zamówienia należy sporządzić na załączonym druku 
„Formularz oferty”. Oferta sporządzona powinna być w języku polskim, w formie 
papierowej (podpisanej) lub w formie lub postaci elektronicznej, powinna być 
podpisana przez osobę upoważnioną (skan powinien zawierać co najmniej 
zeskanowany podpis, oferta może być podpisana profilem zaufanym lub 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) – wzór załącznik nr 2 do zaproszenia.  

3) Dokumenty potwierdzające posiadanie kwalifikacji do wykonywania zawodu 
określone w pkt II pkt 1 Zaproszenia/kserokopie, skan/ 

4) Inne dodatkowe dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje i umiejętności 
/kserokopie, skan/ .  

5) Dokumenty potwierdzające co najmniej trzymiesięczny staż pracy w jednej z 
jednostek, o których mowa w punkcie II pkt 2 Zaproszenia /kserokopie, skan/ 

6)  Dokumenty potwierdzające przeszkolenie, o których mowa w pkt II pkt 3 
Zaproszenia. 

 
 
IV Kontakt z Wykonawcą 
 
Osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcą są:  

1) Karolina Kalenczuk -  pod kątem proceduralnym (formalnym) zamówienia tel.: 
55 506 55 36 w godzinach pracy CUS e-mail: k.kalenczuk@cusndg.pl 
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2) Joanna Krawczyk – pod kątem merytorycznym tel. 55 506 55 36, 533 325 770  
              e-mail j.krawczyk@cusndg.pl 
 
W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert.  
 
Po wyborze oferty w celu zawarcia umowy Wykonawca zobowiązany będzie do:  
 

1) podania wykazu osób, które będą świadczyć usługi objęte umową,  
 

2) przedstawienia dokumentów potwierdzających, iż osoby, które dokonają podpisania 
umowy są do tego umocowane (w przypadku gdy umocowanie to nie wynika z 
dokumentów załączonych do oferty),  
 

3) wskazania, że osoby do realizacji zamówienia są niekarane i spełniają wymogi, jak 
również Wykonawca spełnił wymogi z ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu 
zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1802 z późn. zm.), 
 

4) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, 
Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 
przeprowadzania ich ponownej oceny.  
 

5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zaproszenia do 
składania ofert do upływu terminu składania ofert, a w przypadku istotnego wpływu 
zapytań na treść składanych w postępowaniu ofert, do przedłużenia terminu ich 
składania.  
 

 
➢ wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek: 

 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 
dotyczących treści złożonych ofert. Zamawiający może żądać uzupełnienia lub 
poprawienia m.in. oświadczeń, pełnomocnictw, oczywistych błędów rachunkowych. 

➢ Ofertę składa się, pod rygorem jej nieważności w formie pisemnej (lub równoważnej) lub 
formie lub postaci elektronicznej, w języku polskim, natomiast dokumenty sporządzone 
w języku obcym, które załączone zostaną do oferty, należy złożyć wraz z tłumaczeniem na 
język polski. 

➢ po przeprowadzeniu postępowania, Zamawiający podpisze z Wykonawcą umowę, w 

miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiającego. W przypadku, gdy Wykonawca odstąpi 

od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym 

Wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego uzyskał kolejną 

najwyższą liczbę punktów. O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi 

Wykonawcę drogą e-mailową wraz z informacją o wynikach postępowania. 

➢ Zamawiający odrzuci z postępowania Wykonawcę, jeżeli: 

1) treść oferty  nie odpowiada treści zaproszenia do składania ofert; 

2) złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

3) oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia i cena nie 

została należycie wyjaśniona przez wykonawcę; 

4) oferta zawiera błędy w obliczeniu ceny; 

5) oferta po jednokrotnym wezwaniu do uzupełnienia nadal jest niepełna; 

6) oferta zostanie złożona po wyznaczonym przez Zamawiającego terminie; 

7) oferta została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w 

postępowaniu, 

mailto:j.krawczyk@cusndg.pl
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8) w innych szczególnie uzasadnionych przypadkach, jeżeli przyjęcie oferty byłoby 

niezgodne z interesem publicznym a jej odrzucenie nie narusza zada 

konkurencyjności, legalności i gospodarności. 

➢ Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zaproszenia do 

składania ofert przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu 

zmiany lub uzupełnieniu treści zostanie przekazana Oferentom (e-mail), jak również 

zostanie opublikowana na stronie:  https://bip.mgopsndg.pl/ 

➢ Formularz ofertowy i pozostałe dokumenty ofertowe muszą być podpisane przez  

osobę/osoby upoważnione do działania w imieniu Wykonawcy. 

➢ Zamawiający nie ponosi kosztów sporządzenia i wysyłki oferty ani innych kosztów 

poniesionych przez oferentów w związku z uczestnictwem w postępowaniu. 

➢ Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji oświadczonych przez Wykonawcę 

informacji, poprzez żądanie przedłożenia dokumentów poświadczających prawdziwość 

złożonych oświadczeń. Weryfikacja dotyczyć będzie Wykonawcy, którego oferta zostanie 

uznana za najkorzystniejszą, i Wykonawca zostanie wybrany do realizacji zamówienia. 

Zamawiający wezwie Wykonawcę do złożenia dokumentów i oświadczeń przed 

podpisaniem umowy. W sytuacji nieuczynienia przez Wykonawcę zadość wezwaniu, 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy traktując ją jako niespełniającą wymogów 

Zaproszenia do składania ofert. W takiej sytuacji, jako najkorzystniejsza wybrana zostanie 

kolejna oferta według pierwotnego wyboru. 

➢ Zamawiający zastrzega możliwość udostępnienia skanu protokołu wyboru oferty 
uczestnikom postępowania, na pisemny wniosek (również składany drogą elektroniczną). 

➢ Zamawiający  ma prawo w każdej chwili odstąpić od dalszego prowadzenia postępowania, 
jeżeli będzie to uzasadnione jego ważnym interesem. 

➢ Zamawiający ma prawo wezwać Wykonawcę do uzupełnienia oferty, wyznaczając mu 
termin 2 dni roboczych (z wyłączeniem sobót). 

 
 

6) Informuję, że:  
a) Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest  Centrum Usług Społecznych 

w Nowym Dworze Gdańskim  Plac Wolności 26,  82 – 100 Nowy Dwór Gdański,  
zwany dalej Administratorem; Administrator prowadzi operacje przetwarzania 
danych osobowych Wykonawcy/osób wskazanych do realizacji zamówienia, 

⎯ Numer telefonu: (58) 55 247 22 39; 
⎯ możliwe jest również skorzystanie z e-doręczeń: dres do e-Doręczeń      AE:PL-

98218-47409-VDJAC-25  

⎯ niezależnie od wprowadzonego kanału komunikacji poprzez skrzynkę 
podawczą osoby, które  
nie dysponują środkami do składania kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego lub podpisu elektronicznego potwierdzonego profilem 
zaufanym ePUAP, w sprawach danych osobowych mogą korzystać z 
poczty e-mail: sekretariat@cusndg.pl 

b) Inspektor ochrony danych 
We wszystkich sprawach dotyczących ochrony danych osobowych, macie Państwo 
prawo kontaktować się z naszym Inspektorem ochrony danych na adres mailowy: 
iodo@cusndg.pl 

c) Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z  27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej: RODO, tym 
samym, dane osobowe podane przez Wykonawcę  będą przetwarzane zgodnie z RODO 
oraz zgodnie z przepisami krajowymi i instrukcją kancelaryjną Zamawiającego. 

mailto:iodo@cusndg.pl
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d) Dane osobowe Wykonawcy/osób wskazanych do realizacji zamówienia przetwarzane 
będą w celu przeprowadzenia niniejszego postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego prowadzonego w trybie  art. 2 ust. 1  pkt 1 ustawy z 11 września 2019 r. 
– Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) , realizacji 
obowiązków i praw (w tym roszczeń) wiążących się z prowadzonym postępowaniem 
oraz w celu realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa. 

e) podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są przepisy art.6 ust.1 lit. e 
RODO.  

f) Odbiorcami przekazanych przez Wykonawcę danych osobowych będą osoby lub 
podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania zgodnie z 
obowiązującym u Zamawiającego regulaminem, a także art. 6 ustawy z 6 września 
2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

g) Dane osobowe Wykonawcy/osób wskazanych do realizacji zamówienia będą 
przechowywane przez Centrum Usług Społęcznych w Nowym Dworze Gdańskim 
przez okres 10 lat od dnia wybrania najkorzystniejszej oferty a w przypadku zawarcia 
umowy z Wykonawcą 10 lat od zakończenia trwania umowy. 

h) Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych Wykonawcy w celu innym 
niż cel określony w pkt 3 powyżej. Jeżeli administrator będzie planował przetwarzać 
dane osobowe w celu innym niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane (tj. cel 
określony w pkt 3 powyżej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on 
osobę, której dane dotyczą, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych 
stosownych informacji, o których mowa w art. 13 ust. 2 RODO. 

i) Podanie przez Wykonawcę danych osobowych stanowi wymóg, którego spełnienie 
warunkuje możliwość ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 
przewidzianym w ustawie  - Prawo zamówień publicznych. 

j) Wykonawca jest zobowiązany, w związku z udziałem w przedmiotowym 
postępowaniu, do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych 
wymaganych przez RODO i związanych z udziałem w przedmiotowym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia. Do obowiązków tych należą: 
a)     obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób 

fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te Wykonawca 
bezpośrednio pozyskał i przekazał zamawiającemu w treści oferty lub 
dokumentów składanych na żądanie Zamawiającego, 

b)     obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 
których dane Wykonawca pozyskał w sposób pośredni, a które to dane 
Wykonawca przekazuje Zamawiającemu w treści oferty lub dokumentów 
składanych na żądanie Zamawiającego, 

k) W celu zapewnienia, że Wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz 
ochrony prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały 
przekazane w związku z udziałem w postępowaniu, Wykonawca składa oświadczenia 
o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub 
art. 14 RODO – treść oświadczenia została zawarta we wzorze formularza ofertowego. 

l) Wykonawca/osoby wskazane do realizacji zamówienia/ posiadają prawo do: 
a) bycia poinformowanym, dostępu do swoich danych  osobowych, 

ich sprostowania**, ograniczenia przetwarzania danych osobowych***,    
b) wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy RODO; 

m)  Zamawiający informuje, że: 
 a) w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1−3 

RODO (związanych z prawem Wykonawcy do uzyskania od administratora 
potwierdzenia, czy przetwarzane są dane osobowe jego dotyczące, prawem 
Wykonawcy do bycia poinformowanym o odpowiednich zabezpieczeniach, o 
których mowa w art. 46, związanych z przekazaniem jego danych osobowych do 
państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej oraz prawem otrzymania 
przez Wykonawcę od administratora kopii danych osobowych podlegających 
przetwarzaniu), wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający 
może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji 
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mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub 
daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego bądź konkursu, a w 
przypadku udostępniania protokołu z postępowania już zakończonego 
wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia; 

b)   wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO (ograniczenia 
przetwarzania danych), nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

n) Dane osobowe Wykonawcy/osoby wskazanej do realizacji zamówienia nie podlegają 
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, 

o) Dane osobowe mogą być udostępniane tylko podmiotom kontrolnym w zakresie 
zamówień publicznych. 

p) Dane osobowe nie będą przekazywane do krajów trzecich. 
q) Podanie danych osobowych zawartych w niniejszym jest dobrowolne, jednakże ich 

podanie warunkuje możliwość udziału w niniejszym postępowaniu 
 
 
Niniejsze zaproszenie do składania ofert nie stanowi ofert w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak 
również ogłoszenia w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych i nie stanowi 
zobowiązania do zawarcia umowy, a Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane nie mogą 
zgłaszać żadnych roszczeń z tytułu otrzymania niniejszego zaproszenia do składania ofert oraz 
przygotowania i złożenia oferty na to zaproszenie.  
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